Cwiczenie nr 1

Wprowadzanie danych do systemu

W <¢wiczeniu naleizy stworzy¢ 3 ankiety inwentaryzacyjne, ktore postuzg do dalszych

¢wiczen. Celem jest przecwiczenie wprowadzania danych do Bazy.

1. Logujemy sie jako gmina

2. Zaktadka Nowa ankieta (druga od lewej w pasku zaktadek)

3. Zprawego panelu Dodaj nowe dane i wypisujemy ankiete:

Pola Data obowiqzywania inwentaryzacji razie nie ruszamy

Pole adres budynku mozna wybra¢ dowolnie — proponuje po kolei, pierwsze z
brzegu

Jeden adres nalezy dodac poprzez ,,Dodaj nowy adres”

Typ budynku — 1,2 jednolokalowy, 3 wielolokalowy

Dalej typ budynku mieszkalny. Ten wybdér nie ma wiekszego znaczenia z
punktu widzenia prowadzonych ¢wiczen.

Rok budowy budynku — dowolny, ale moze by¢ najstarszy

Ogrzewana powierzchnia - odpowiednio 50,100,150 (tez bez wiekszego
znaczenia)

Kubatury nie trzeba (nie jest obowigzkowe)

Rodzaj ogrzewania — 2 budynki ogrzewanie ma paliwa state, po 1 szt. kotta
pozaklasowego oraz i 1 budynek ogrzewanie gazowe

Rodzaj i ilo$¢ stosowanego opatu — obowigzkowo nalezy podac¢ rodzaj paliwa
w wypadku paliw statych — ma to wptyw na wskazniki. llo$¢ nie jest
obowigzkowa, ale mozina wpisaé. Wybor paliwa zwigzany jest z
prawidtowym wyliczaniem emisji dlatego jest to pole obowigzkowe.
Przygotowanie CWU pole fakultatywne, bez gwiazdki.

OZE — w 1 adresie wybrac Tak i wskazac instalacje.

Przeprowadzona termomodernizacja — w 1 adresie wybra¢ Tak i wskazaé
zakres

Planowana termomodernizacja, planowane OZE, nowe zrddto ciepta — NIE
WIEM

Zrédto pozyskanych danych - Dane od Wtasciciela

Kazdy z uczestnikdw powinien stworzy¢ 3 ankiety na potrzeby dalszych ¢wiczen.



Cwiczenie 2
Edycja istniejagcych danych pod wybranym adresem.

W ¢wiczeniu nalezy dokona¢ edycji danych w 1 adresie ze wzgledu na uzupetnienie
brakéw, korekte danych, (adres z ogrzewaniem gazowym).

Wracamy do menu gtéwnego zaktadki Adresy Inwentaryzacji.

e W polu filtra Istniejq inwentaryzacje po adresem wybieramy tak

e klikamy Szukaj.

e W liscie adreséw pod filtrem pojawia sie tylko wprowadzone 3 adresy — cwiczenie
wykonamy na adresie z ogrzewaniem gazowym.

e Aby przejs¢ do edycji, nalezy przy wybranym adresie klikngé znaczek 3 kresek
znajdujacy sie po prawej stronie adresu.

e Adres rozwinie sie ponizej listy adresowe;.

e Klikamy ikonke otdwka. W tym momencie mozemy przystgpi¢ do edycji wpisu.

Uwaga! Jest to edycja danych, nie tworzenie nowej wersji inwentaryzacji pod wybranym
adresem. Uzywamy tej opcji gdy chcemy co$ dopisaé lub zmienic. Jesli zaszty jakies istotne
zmiany pod tym adresem, np. wymiana ogrzewania lub termomodernizacja to do tego stuzy
zagadnienie z ¢wiczenia nr 3.

e Zmieniamy ogrzewang powierzchnie +20m? do istniejgcej wartosci.
e Klikamy przycisk Zapisz
e Klikamy przycisk Wroc do listy

Cwiczenie 3
Aktualizacja inwentaryzacji pod wybranym adresem — zmiana zrédta ogrzewania

W éwiczeniu nalezy dokona¢ aktualizacji 2 adreséow, w ktorych stworzyliSmy ankiety z
ogrzewaniem na paliwo state. Aktualizacje nalezy robi¢ zawsze, gdy otrzymamy informacje
o0 wymianie Zzrédtfa ogrzewania na nowe.

Z tg operacja Uzytkownicy mieli najwiecej problemow.

e WSsrdd wprowadzonych adreséw wybieramy jeden, ktéry ma ogrzewanie na paliwo
state. Wchodzimy w wybrany adres tak samo jak w ¢wiczeniu 2 (do trybu edycji).

e Nastepnie klikamy przycisk Dodaj nowe dane dla tej lokalizacji.

e Ankieta przechodzi w tryb edycji.

e W pierwszej kolejnosci wpisujemy Data obowigzywania inwentaryzacji jako date, od
ktorej obecne jest nowe zrédto ogrzewania, np. 10.10.2018



e Przechodzimy do korekty ankiety o zmiane systemu grzewczego. Ankieta trzyma dane
z 1 wersji inwentaryzacji, w zwigzku z czym nalezy poprawic jedynie zmiany i nie
trzeba jej wypisywac od poczatku.

e Rodzaj ogrzewania stosowanego w budynku/lokal - najpierw odklikng¢ paliwa state a
nastepnie zaznaczy¢ ogrzewanie gazowe a w przypadku drugiego adresu olejowe

o Klikng¢ Zapisz

o Klikng¢ Wro¢ do listy

Na liscie adresow ponizej filtra w polu Historia inwentaryzacji powinien pojawié sie drugi
wiersz z informacjg, od kiedy obowigzuje wersja po zmianie ogrzewania. Pierwsza wersja
inwentaryzacji automatycznie otrzymata date do, tozsamg z datg od.

Jest to najwieksza zmiana wprowadzona z poczatkiem 2018 roku. Wczesniej proces byt
bardziej skomplikowany i aby utworzy¢ historie pod danym adresem nalezato:

Odnalez¢ adres

Wejs¢ w tryb edycji

Wopisac date do

Zapisac

Klikng¢ Dodaj nowe dane dla tej lokalizacji
Wopisa¢ date od

Zmienic¢ rodzaj ogrzewania
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Zapisac

Cwiczenie 4
Aktualizacja inwentaryzacji pod wybranym adresem - termomodernizacja

Robimy doktadnie to samo co w ¢éwiczeniu 3, tylko zamiast na rodzaju ogrzewania
skupiamy sie na wprowadzeniu danych nt. termomodernizacji.

Na liscie wyszukujemy 2 adres z paliwem statym
Wchodzimy w tryb edycji

Klikamy Dodaj nowe dane dla tej lokalizacji
Ankieta wchodzi w tryb edycji
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Zmieniamy dane dotyczace termomodernizacji, tzn. na pytanie czy zostata
przeprowadzona termomodernizacja odpowiadamy tak i zaznaczamy ocieplenie
Scian.

6. Klikamy Zapisz

7. Sprawdzamy, czy w Historii inwentaryzacji sg 2 wpisy

8. Wracamy na liste inwentaryzacji



C¢wiczenie 5

Raportowanie danych - raport danych z inwentaryzacji

Cwiczenie ma na celu pokazaé metodyke generowania raportéw oraz zasadnos¢

stosowania filtrow

Wybieramy zaktadke Raporty

Wybieramy Raport danych z inwentaryzacji

Nie zaktadajgc zadnych filtrow klikamy Pobierz xIsx

Generujemy kolejny raport (ten sam)

W filtrze Stan na dzien wpisujemy date sprzed wymiany Zrdodta ogrzewania w adresie
nr 1, czyli np. 8.10.2018

Klikamy Pobierz xIsx

Otwieramy obydwa raporty i porownujemy rdéznice

Cwiczenie 6

Raportowanie danych — Raport poréwnawczy wielkosci emisji

Wybieramy zaktadke Raporty

Wybieramy Raport porownawczy wielkosci emisji

W polu Data od wybieramy date wczesniejszg niz data wprowadzenia zmiany
ogrzewania w adresie 1, czyli np. 8.10.2018

W polu Data do zostawiamy date biezgca.

Nie zaktadajgc zadnych innych filtréw klikamy Pobierz xIsx

Otwieramy raport celem porownania redukcji emisji poszczegdlnych substancji

Cwiczenie 7

Raportowanie danych — Raport ilosci zlikwidowanych kottéw na paliwo state (raport

roczny)

Wybieramy zaktadke Raporty

Wybieramy Raport ilosci zlikwidowanych kottow na paliwa state
Wybieramy Rok, za ktéry ma byé wygenerowany raport

Nie zaktadajgc zadnych innych filtréw klikamy Pobierz xIsx
Otwieramy raport celem omoéwienia zwrdconych danych



Cwiczenie 8
Raportowanie danych — Raport wielkosci redukcji zanieczyszczen (raport roczny)

e \Wybieramy zaktadke Raporty

e Wybieramy Raport wielkosci redukcji zanieczyszczen

e Wybieramy Rok, za ktéry ma by¢ wygenerowany raport

e Nie zaktadajac zadnych innych filtrow klikamy Pobierz xIsx

e Otwieramy raport celem oméwienia zwréconych danych i poréwnania go do raportu
z ¢wiczenia 7.

Cwiczenie 9
Pobieranie danych z bazy do arkusza xlsx

Cwiczenie to ma na celu pokazanie jak pobraé wszystkie wprowadzone dane do arkusza
xlsx. Format taki moze stuzy¢ Uzytkownikom do wykonywania niestandardowych analiz a
takze jako nosnik informacji miedzy réznymi bazami/narzedziami/arkuszami.

Wybieramy zaktadke Inwentaryzacja

Pole filtréw — wyczys¢

Pole operacje — eksport do xIsx

W oknie nalezy klikng¢ Wygeneruj

Po wygenerowaniu raportu nalezy klikng¢ Pobierz

Plik w formacie xIsx zostanie pobrany i zapisany we skazanym miejscu.

No vk wbnNRE

W oknie nalezy klikng¢ Zamknij

Do arkusza Excel eksportujg sie tylko adresy, ktdre majg wypetnione dane. Adresy puste nie
podlegajg eksportowi. Pobrany plik zawiera petng historie adreséw, tacznie z danymi
archiwalnymi.

W ¢éwiczeniu tym moze nastgpi¢ problem ze zgtoszeniem duzej liczby eksportéw w krétkim
czasie. Baza bierze pod uwage kolejno$é zgtoszen o eksport danych. W wypadku, gdy
zgtoszenie jest w kolejce, poniewaz inne eksporty sg generowane, nastgpi automatyczne
przekierowanie do zaktadki PokaZz wczesniejsze eksporty. W zaktadce tej wylistowane s3
eksporty juz wykonane (posiadajg przycisk Pobierz) oraz bedace w kolejce (brak przycisku
Pobierz). Jesli Baza wygeneruje juz zadany przez nas plik (sprawdzamy po uzytkowniku lub
gminie), po prawej stronie wiersza pojawi sie przycisk Pobierz. Jego naci$niecie spowoduje
pobranie arkusza. Jesli plik nie posiada jeszcze opcji Pobierz, nalezy co pewnie czas
odswiezy¢ strone w przeglagdarce. Wystgpienie tej sytuacji na co dzied jest mato
prawdopodobne, jednak na szkoleniu moze sie pojawié.

Wykonujgc eksport bazy do xlsx, w oknie dialogowym zawsze pojawia sie informacja, na
podstawie danych z jakiej godziny zostanie on wykonany. Najbezpieczniej jest eksportowad
dane po ok. godzinie od ich wprowadzenia. Np. przy prébie wykonania eksportu, w oknie



dialogowym pojawi sie informacja: Eksport zostanie wygenerowany na podstawie danych z
"28-02-2019 09:44:08" - to oznacza ze kolejny raz bedzie aktualizowat automatycznie
eksport 0 10:44,

Wprowadzenie powyzszego mechanizmu spowodowato przyspieszenie dziatania Bazy, gdyz
eksporty w czasie rzeczywistym wymagajg duzej ilosci przeliczed w krétkim czasie. W
wypadku wykonania eksportu duzej ilosci danych i/lub wykonanie tego przez kilku
uzytkownikéw w zblizonym czasie powodowato przecigzenie bazy co skutkowato informacja
o btedzie.

Informacje ogdlne dot. raportow.

e 11 raportow tematycznych, z czego z czego 5 raportow rocznych, ktore zostaty
wprowadzone do Bazy w lutym 2018.

o Wszystkie raporty pobierane sq do xlIsx. ZatoZenie filtrow powoduje zawezanie
zakresu raportu stosownie do zastosowanych filtrow.

e Wartosci dodatnie w raportach emisyjnych oznaczajg redukcje emisji, tzn. o ile kg
zostata ona zredukowana.

e Wartosci ujemnie swiadczqg o wzroscie emisji i nalezy je interpretowacd jako wzrost
emisji od stanu pierwotnego.

e Raporty roczne (raporty za rok) — zakres dat od 1.01 a 31.12 wybranego roku.

Rodzaje raportéw i ich krétki opis:

1. Raport danych z inwentaryzacji — jest raportem tozsamym z export xlsx. z poziomu
zaktadki Inwentaryzacja. Jest to wylistowanie danych do adresu, fgcznie z historig
inwentaryzacji pod danym adresem (jesli wystepuje)

2. Raport emisji na podstawie inwentaryzacji — raportuje w formie listowania emisje
substancji dla kazdego z adresow wprowadzonych do bazy inwentaryzacji. Raportowane jest
7 substancji.

3. Raport gestosci emisji na podstawie inwentaryzacji — raport bedgcy wynikiem dziatania
dzielenia: emisja/powierzchnia gminy. Pokazuje sumaryczng emisje oraz gestosc emisji.

4. Raport przeprowadzonych termomodernizacji — jest to szczegdéfowy wyciqg z bazy ze
wszystkich wpisow, réwniez tych bez historii inwentaryzacji. Mozna wskazac¢ stan na dzien —
wylistuje adresy (co do lokalu), w ktérych wykonano ktorgkolwiek termomodernizacje do
wskazanego dnia.

5. Raport poréwnawczy emisji — bierze dane rowniez bez historii. Dane wprowadzone w
wybranym roku (na zasadzie inwentaryzacji ale z datg od, mieszczgcg sie w zadanym zakresie



dat) tez sq brane pod uwage w raporcie. Wpisy ktore zostaty dotozone do bazy (ich fizyczne
wprowadzenie do bazy przez uzytkownika nastgpito w roku mieszczgcym sie w wybranym
zakresie dat) ale nie posiadajq daty od nie wchodzqg w raport, poniewaz raporty bazujq na
zakresach dat zdefiniowanych w ankietach a nie na aktywnosci uzytkownikow.

6. Raport danych osobowych — bazuje na wygenerowanych formularzach dot. przekazania
danych osobowych. Baza domysinie nie zawiera tego typu danych ani nie umozliwia ich
wpisanie, wiec obecnosc tego raportu jest czysto formalna. Adres nie jest danqg osobowq — o
tym trzeba pamietac.

7. Raport ilosci zlikwidowanych Zrédet na paliwa state (raport roczny) — raport badajqgcy ile
zrodet na paliwo state ubyto w ciggu danego roku w gminie. Bierze pod uwage tylko wpisy z
historig, gdzie data od zawiera sie w wybranym roku raportu. Raport jest réznicg standow baz,
np. raport za 2018 to réznica pomiedzy bazami 31.12.2018 a 31.12.2017.

Jesli wymieniono kociot stary od 5-10 lat i powyzZej 10 lat na kociof do 5 lat to liczone jest to
jako likwidacja!

8. Raport ilosciowy wymian Zrodet ogrzewania z paliwa statego na inne (raport roczny) —
raport podobny do raportu nr 7. Bierze pod uwage tylko wpisy z historiq, gdzie data od
zawiera sie w wybranym roku raportu. Do raportu wchodzg wymiany rowniez na
nowoczesne urzqdzenia na paliwa stafe!

9. Raport ilosci przeprowadzonych termomodernizacji (raport roczny) - bierze pod uwage
wpisy zawierajqce ,,date od” mieszczqcq sie w ramach raportowanego roku. Raport agreguje
dane petnego adresu, tzn. ze jesli w budynku wielolokalowym wykonano cho¢ jedno dziatanie
termomodernizacyjne, to w raporcie adres/budynek uznawany jest jako poddany
termomodernizacji. Dla raportu nie ma znaczenia ilos¢ wykonanych dziatan — niezaleznie czy
bedzie 1 czy 3 do raportu dany adres i tak wejdzie.

10. Raport zainstalowanych OZE (raport roczny) — raport biorqcy pod uwage wszystkie
adresy. Bazuje na odpowiedziach w ankiecie w pkt. Zastosowane odnawialne Zrédta energii.
Agregacja danych do adresu. Muszq by¢ adresy z datq od, zeby system mdgt znaleZ¢ adres,
ktory miesci sie w raportowanym roku.

11. Raport wielkosc¢ redukcji zanieczyszczen (raport roczny) — brane sq pod uwage tylko
adresy z historig, data zmiany ogrzewania musi miesci¢ sie w ramach raportowanego roku,
np. raport za 2018, tzn. Ze data 1.01 a 31.12.2018. Jest to raport, ktory odzwierciedla
redukcje emisji w ciggu roku w gminie.

Problemy zgtaszane przez Umarsz/Uzytkownikéw

e Zmiany nazw ulic — temat dos¢ problematyczny. Zmiany nazw moze wykonywac
jedynie Administrator, czyli UMWM, jako posiadajgcy mozliwos¢ dostepu do
katalogow. Gminy powinny zgtasza¢ zmiany do Administratora. Jesli nastgpi zmiana



ulicy przez Administratora to zmianie ulegnqg rowniez adresy we wpisach juz
istniejgcych, tzn. ze zmiana zadziata dla wszystkich wpiséw dotyczqcych danej ulicy.

W jaki sposob weryfikowaé¢ poprawnos¢ wprowadzonych danych — bazowac na
raportach i danych przez nie generowanych. Dzieki ich przejrzeniu mozna wyfapac
podejrzane nieprawidfowosci oraz podejrzane wpisy. Mozna wspomniec chociazby o
raportach dotyczqcych emisji zanieczyszczen (nr 2 i 11), gdzie wartosci dodatnie sq
poprawne a ujemne sugerujq na przyjrzenie sie danym pod kqtem ich poprawnosci.



