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- Sprawozdanie sporzagdzamy NARASTAJACO!

Okresy sprawozdawcze:

Do konca kwietnia przestac sprawozdanie za okres od poczatku
realizacji projektu (01.10.2016) do 31 marca danego roku

Do konca lipca przesta¢ sprawozdanie za okres od poczatku
realizacji projektu (01.10.2016) do 30 czerwca danego roku

Do konca pazdziernika przesta¢ sprawozdanie za okres od poczatku
realizacji projektu (01.10.2016) do 30 wrzesnia danego roku

Do konca stycznia kolejnego roku przesta¢ sprawozdanie za okres
od poczatku realizacji projektu (01.10.2016) do 31 grudnia
zakonczonego roku.
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Tytulowanie sprawozdan

W nazwie sprawozdania finansowego prosze uwzgledni¢ numer
Partnera zgodny z numeracjg podang m.in. na chmurze
t).

03 Andrychéw_ LIFE...
04 Bochnia (miasto) LIFE...
05 Bolestaw (pow. olkuski) LIFE... itd.

Np.

03 Andrychow_LIFE Malopolska sprawozdanie finansowe 2 kwartal 2017

04 Bochnia (miasto) LIFE Malopolska_ sprawozdanie finansowe 2 kwartal 2017

05 Bolestaw (pow. olkuski) LIFE Malopolska sprawozdanie finansowe 2 kwartal 2017
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PROJECT LIFE14 IPE/PL/000021
Reference :

COUNTRY : Poland

Beneficiary: ?2?2?

Nalezy zwraca¢ uwage, by wiersze byly uzupetnione o oficjalng nazwe partnera
z umowy z Komisjg, nazwe kraju (Poland) oraz numer projektu.

Prosze uzupetni¢c w kazdej zaktadce!
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PERIOD (FROM) : 01.10.2016

PERIOD (TO): 30.06.2017

PERIOD (FROM) w zestawieniu zbiorczym okres ten powinien rozpoczynac sie
od momentu rozpoczecia projekiu 1.10.2016 r.

PERIOD (TO) w zestawieniu zbiorczym powinna by¢ wpisana data zakonczenia
kwartatu (okresu sprawozdawczego) na ktérym w danym momencie zakonczono
wpisywanie danych, np. 30.06.2017 lub 30.09.2017

Prosze uzupetni¢c w kazdej zaktadce!
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Personel Employees

INr PROJEKTU: LIFE14 IPE/PL/000021 (nr projektu) | OKRES (OD):
PANSTWO: POLAND (po ang) |_OKRES (DO):
) Beneficjent: GMINA BOLESLAW (zgodnie z umowa, po polsku)
-~ Informacje ogéine dot. personelu przypisanego do projektu Okres zatrudnienia Informacje dot. godzin pracy
B1 B2 B3 B4 Ci1 c2 D1 D2 D3 D4 D5 D6
L Personel . . C.ALKOWITA Liczba godz.
Rola w projekcie wedtug dodatkowy? Rok Rodzaj umowy % czasu Liczba godz. liczba godz. I S
Imie i nazwi Pozycja formularza oD DO wydatkowa| (peten etat, cze$¢ przeznaczonego | przepracowanych przepracowanych w pero'ek{em W
budzetowego F1 Dodatkowy / nia etatu) na projek #  codziennie ciggu roku (efektywny proj
gtéwny ciggu roku

czas pracy)

Hoanna Kiersnowska, czyli imig i nazwisko pracownika, ktory jest
finansowany z LIFE, w przypadku Ekodoradcy bedzie to imie i nazwisko
Ekodoradcy. Na tych czerwonych polach wpisujecie zsumowane dane
dotyczace catgo roku, ponizej rozpisujecie koszty pracownicze na kazdy
Imiesigc osobno. Pzyktad podaje ponizej

Joanna Kiersnowska (styczen)

Wwpisane "Eco-manager”

data
zatrudi

)
jesli na
czas

Z umowy

ny pole
|pozostawia)
my puste

np.. 2016,
jesli za
015 i
2016
prosze
napisac
osobny

enie za
2015

wynagrodz

dotyczy pracy danej
losoby w gminie w ogole|
(np.. 1/2 etatu to
ekodoradca i 1/2 to
petnienie innych
obowigzkow -
pisujemy ze peten

Przeliczamy wg.
karty czasu pracy

podinspektor ds..
Projektu LIFE

Exellence Center
Specialist

DODATKOWY

01.01.2017(31.01.2017|

2017

100%

Uzupetniamy wg. karty|
czasu pracy w
przeliczeniu $rednio
na 1 dzien pracy
(suma godzin / ilos¢
dni = $rednia liczba
godzin dziennie)

sumujecie wszystkie
godziny z timesheets
dotyczace waszej pracy;
(nie tylko na projekcie, al
wigc rowniez 1/2 etatu,
ktére dotyczy innych
zagadnien niz LIFE)

Sumuijecie tylko te
godziny, ktére
dotycza pracy nad
projektem LIFE

7,38

155,00

155,00

Rezygnujemy z wiersza podsumowujgcego koszty zatrudnienia na dany rok

catosciowo (pierwszy czerwony wiersz),

prosze rozpisywac poszczegolne

miesigce (wrzesien, pazdziernik, listopad, grudzien — 2016, styczen, luty, marzec

itd. 2017)
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Personel Employees

Employment period
C1 C2

FROM TO

OKRES ZATRUDNIENIA - nalezy wpisa¢ okresy miesieczne, a wiec np.
1.09.2016-30.09.2016 — jesli wpisuje koszty osobowe za wrzesien 2016

1.01.2017-31.01.2017 — jesli wpisuje koszty osobowe za styczen 2017

1.02.2017-28.02.2017 — jesli wpisujemy koszty osobowe za luty 2017
itd., w zaleznosci od miesigca
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Personel Employees

Rok poniesienia wydatku

Peten etat — nalezy wpisa¢ 100%

Pot etatu — nalezy wpisac 50%

Information on the working hours
D1 D2 D3 D4 D5 D6
TOTAL
Contract | % of time : MUImIEET of Number of
Year Daily worked hours
type allocated : hours worked
of . working per year .
(full time, to the on the project
expense art-time) | project AL {EULTEL per year
P productive
hour)

Zawsze nalezy wpisacC 8 godzin! (niezaleznie czy Ekodoradca zatrudniony jest
na peten etat, czy potowe etatu)
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Personel Employees

Information on the working hours
D1 D2 D3 D4 D5 D6
TOTAL
Contract | % of time : MUImIEET of Number of
Year Daily worked hours
type allocated : hours worked
of . working per year .
(full time, to the on the project
exXpense art-time) | project AU {EULTEL per year
P productive
hour)

Suma godzin w danym miesigcu, ktére przepracowat Ekodoradca, sg to godziny
przepracowane nie tylko na projekcie — w timesheet jest to komorka

,total hours (including overtime)”
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Personel Employees

Information on the working hours
D1 D2 D3 D4 D5 D6
TOTAL
Contract | % of time : MUImIEET of Number of
Year Daily worked hours
type allocated : hours worked
of . working per year .
(full time, to the on the project
expense art-time) | project AU {EULTEL per year
P productive
hour)

Suma godzin w danym miesigcu, ktére Ekodoradca pracowat na projekcie LIFE

— w timesheet jest to komorka ,hours worked on project LIFET14 IPE PLO21"
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Personel Employees

Information on the working hours

D1 D2 D3 D4 D5 D6
TOTAL
Contract | % of time : number of Number of
Year Daily worked hours
type allocated . hours worked
of . working per year .
(full time, to the on the project
eXpense art-time) | project e (N per year
P productive
hour)

Jesli liczba godzin w komérce D6 dot. godzin poswieconych na projekt jest
dokfadnie taka sama jak liczba godzin w komoérce D5 dot. wszystkich godzin
poswieconych na prace nalezy napisac 100%. Jesli wartosci sg rézne, nalezy
przyjgc, ze liczba godzin poswieconych na prace (wartos¢ z D5) = 100%,

a liczba godzin poswieconych na projekt LIFE (wartos¢ z D6) = x%
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Personel Employees

E1 E2 E3

Annual obligatory social

charges & other eligible| Justification on other eligible statutory costs
statutory costs (description)

(national currency)

Annual
gross salary
(national currency)

Wynagrodzenie brutto z listy ptac

Roczne obowigzkowe obcigzenia spoteczne i pozostate
kwalifikowalne koszty ustawowe (E1+E2 = koszt brutto brutto)

Uzasadnienie pozostatych kosztéw — prosze powotywac sie na przepisy prawa na
podstawie ktorych dane skfadniki sg wyptacane, samo powotanie sie np. na zarzgdzenie
wewnetrzne to za mato, nalezy podac przepisy krajowe.
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Travel

General information on travel costs

B1 B2 B3 B4 B5
Name of person | Date of PUIDOSE Location Location
who travelled travel P FROM TO

Prosze doktadnie opisywac cel podrozy (nazwe konferenciji, szkolenia, spotkania,
by mozna je byto bez problemu zidentyfikowac)
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Travel

Info on cost item

C1 C2
Description Duration
of the cost item (in days)

Opis kosztu to np.: koszt diety, koszt podrézy, koszt zakwaterowania - prosze nie
pisac tutaj nr dokumentow np. nr biletow, takie informacje nalezy wpisywac do

kolumny D2 - Numer faktury
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Travel

Details on cost item
D1 D2 D3
Date of Invoice Date of
Invoice number payment

!

Prosze nie zostawiac tych pol pustych, wpisywac nr faktur, biletow, jakiekolwiek
informacje, ktére zidentyfikujg dany dokument. Moze by¢ np. informacja o zwrocie
kosztow przejazdu na podstawie umowy nr........ zawarte] pomiedzy ekodoradcg

a gming, numer delegacii etc.
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Travel

Details on cost item
D1 D2 D3
Date of Invoice Date of
Invoice number payment

!

Data rozliczenia delegacji
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Equipment

Wszystkie gminy zakupity sprzet komputerowy
w ramach projektu,
koniecznym
jest uwzglednienie tego
w sprawozdaniu!l!
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Equipment

Amortyzacja zestawu komputerowego

PERIOD (FROM) : |01.10.2016

D3 D4 PERIOD (TO):  |30.06.2017
DEPRECIATION

DEPRECIATION Number of months
Total number of falling in the

months current reporting
period
40,00 7,00

W D3 wpisujemy ilos¢ miesiecy amortyzacji srodka trwatego — zwykle jest to
40 miesiecy.

W D4 wpisujemy aktualng ilos¢ miesiecy amortyzacji na dzien sporzadzania
sprawozdania.
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Equipment

hetto brutto

D6 D7

. . Invoiced amount in
Invoiced amount in

EURO
witﬁgtﬁ(\)/AT with non-recoverable
VAT
1311,12 1612,67
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Zaktadka bardzo czesto nie jest uzupetnional
Jezeli gmina poniosta jakiekolwiek koszty
ZWigzane z organizacjg wydarzen, wydrukami,
materiatami promocyjnymi itd. musi ona zostac
niezwlocznie uzupetniona!

Nie wpisujemy tutaj zakupow ze srodkow
posrednich!
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Funding

Requested Union Contribution
List of payments received and expected é;?fc::‘rc‘lti:f
from EASME vnding
in €
received
expected
Requested Union contribution €0,00

Prosze nie zostawiac¢ pustej tabelki!
Kazdy z Panstwa otrzymat kwote | transzy dotacji z Komisji Europejskigj
| nalezy umiescic ja w tabeli.
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Funding

Beneficiary's own contribution

Amount in

: : ExchangAmount of co-
Details national Year ..
e rate | funding in €
currency
Kwiecien 191424 2017 | 4,22330 €453,26
Maj 191424 2017 | 4,22160 €453,44
Czerwiec 6 406,40 2017 | 4,17600 €1 534,10
itd.. 0,00000
0,00000
Total Beneficiary's own contribution €2 440,80

Miejsce na wpisanie ile w kazdym miesigcu dana gmina
poniosta wydatkow
na projekt LIFE w ramach wkiadu wlasnego.
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y Funding
Co-financer's contribution
Amount in Amount of
: : Exchan ..
Name of co-financer national Year co-funding in
ge rate
currency €
Wojewodzki Fundusz
Ochrony Srodowiska i
Gospodarki Wodnej w 0,00000
Krakowie
0,00000
0,00000
0,00000
#ADR!
Total funding from co-financers €0,00

Prosze nie zostawiac pustej tabeli! ’
Nalezy wpisacC kwote, ktorg otrzymajg Panstwo z WFOSIGW
w Krakowie w charakterze refundacji (komputer).
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Individual Cost Statement

OVERHEADS - prosze napisa¢ konkretng kwote, kt6éra zostata
wydana w urzedzie na wydatki posrednie (koszt umeblowania,
pieczagtek, optat za telefon komorkowy i abonament etc.)

Osoba ktora powinna podpisac¢ sprawozdanie finansowe to ta sama osoba,
kKtora podpisata umowe o dotacje z Komisjg Europejskag
(Wojt, burmistrz, prezydent) — prosze zwracac¢ uwage na ten aspekt
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Dziekuje za uwage!
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www.powietrze.malopolska.pl



